
  



อาคารสถานที ่

 1. วัตถุประสงค/   

  เพ่ือให)บริการอาคารสถานท่ีภายในโรงเรียนโป:งน้ำร)อนวิทยาคม สำหรับการทำกิจกรรมตBางๆ 

จากท้ังบุคคล ภายในโรงเรียน และบุคคลหรือหนBวยงานภายนอก  

2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน    

การขออนุญาตใช?อาคาร / สถานท่ีสำหรับบุคลากรในโรงเรียนโป+งน้ำร-อนวิทยาคม 

1. เขียนแบบขออนุญาตใช)อาคาร สถานท่ีโรงเรียนโป:งน้ำร)อนวิทยาคม (ภายใน)  

2. เจ)าหน)าท่ีตรวจสอบข)อมูลอาคาร สถานท่ีวBาสามารถให)บริการได)หรือไมB  

3. ลงทะเบียนรับในหนังสือรับของงานสำนักงานกลุBมบริหารท่ัวไป  

4. เจ)าหน)าท่ีเสนอแบบขออนุญาตใช)อาคาร สถานท่ีโรงเรียนโป:งน้ำร)อนวิทยาคม ตBอรองผู)อำนวยการ 

 โรงเรียนกลุBมบริหารท่ัวไป และผู)อำนวยการโรงเรียนโป:งน้ำร)อนวิทยาคม 

5. แจ)งผู)ขอใช)บริการ  

การขออนุญาตใช?อาคาร / สถานท่ีสำหรับบุคคลภายนอกโรงเรียนโปJงน้ำร?อนวิทยาคม 

  1. เขียนแบบขออนุญาตใช)อาคาร สถานท่ีโรงเรียนโป:งน้ำร)อนวิทยาคม (ภายนอก)  

2. เจ)าหน)าท่ีตรวจสอบข)อมูลอาคาร สถานท่ีวBาสามารถให)บริการได)หรือไมB  

3. ลงทะเบียนรับในหนังสือรับของงานสำนักงานกลุBมบริหารท่ัวไป 

4. เจ)าหน)าท่ีเสนอแบบขออนุญาตใช)อาคาร สถานท่ีโรงเรียนโป:งน้ำร)อนวิทยาคม ตBอรองผู)อำนวยการ 

 โรงเรียนกลุBมบริหารท่ัวไป และผู)อำนวยการโรงเรียนโป:งน้ำร)อนวิทยาคม 

5. แจ)งผู)ขอใช)บริการ  

 

  

  

  

  

  

  

  

   

 

 

 

 



 

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตNละข้ันตอน  

ท่ี  ประเภทข้ันตอน รายละเอียดข้ันตอน ระยะเวลาในการ 

ดำเนินการ 

1  เขียนแบบขออนุญาต 

ใช)อาคารสถานท่ี  

เขียนแบบขออนุญาตใช)อาคาร สถานท่ี (ภายใน) และ  

(ภายนอก)  

3 นาที/ฉบับ  

2   ตรวจสอบข)อมูล  เจ)าหน)าท่ีตรวจสอบข)อมูล อาคาร สถานท่ีวBาสามารถ 

ให)บริการได)หรือไมB  

3 นาที/ฉบับ  

3  ลงทะเบียนรับ  ลงทะเบียนรับในหนังสือรับของ งานสำนักงานฝ*าย 

บริหารท่ัวไป 

2 นาที/ฉบับ  

  

4. ชNองทางการให?บริการ  

- สำนักงานฝ:าย บริหารท่ัวไป โรงเรียนโป:งน้ำร)อนวิทยาคม 

  - ครูชัยวัฒน9 ซิมหลี เบอร9ติดตBอ 086 409 9965 

  - ชBองทางออนไลน̂ โดยสแกน QR code  

 

 

 

 

5. คNาธรรมเนียม 

- ไมBมีคBาธรรมเนียม 

6. กฎหมายท่ีเก่ียวข?อง  

- แนวปฏิบัติเก่ียวกับการใช)อาคารสถานท่ีของสถานศึกษา (แนบท)ายหนังสือสำนักงานปลัดกระทรวง 

ศึกษาธิการ ท่ี ศธ 0209/9957 ลงวันท่ี 21 มิถุนายน 2566)  

- ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวBาด)วยการใช)อาคารสถานท่ีของสถานศึกษา พ.ศ. 2539  


